POLITYKA PRYWATNOSCI

w zakresie wykonywania obowigzkoéw informacyjnych z art. 13
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

Koban Optyk Tomasz Koban & Helena Koban Spoétka Cywilna
ul. Cicha 43, 55-220 Jelcz-Laskowice
NIP: 9121876948
REGON: 361649761
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych Pacjentéw
Koban Optyk Tomasz Koban & Helena Koban Spétka Cywilna

ADMINISTRATOR PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Koban Optyk Tomasz Koban & Helena
Koban Spétka Cywilna, z siedzibg przy ul. Cichej 43, 55-220 Jelcz-Laskowice. Kontakt e-
mail: tomekkoban24@gmail.com

CELE W JAKICH BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

«  Swiadczenia ustug medycznych oraz realizacji obowigzku przechowywania
dokumentacji medycznej na podstawie:

= art. 6 ust.1, lit. c RODO* (przetwarzanie danych jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze) oraz art. 9 ust. 2 lit. h
(przetwarzanie jest niezbedne do celéw diagnozy medycznej, zapewnienia opieki
zdrowotnej, leczenia na podstawie prawa panstwa cztonkowskiego)

* Obrona przed ewentualnymi roszczeniami na podstawie:

= art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z
prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora
polegajacych na dbaniu o wizerunek i dochodzenie swoich praw).

ODBIORCY PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Przychodnia bedzie przekazywa¢ (w odpowiednich sytuacjach powierza¢ do przetwarzania)
dostawcom ustug i oprogramowania komputerowego wspomagajgcego zarzgdzanie
Przychodnig, podmiotom nadzorujgcym dziatalnos¢ Przychodni w zakresie swiadczenia
ustug medycznych. Odbiorcami Panstwa danych beda réwniez podmioty upowaznione na
podstawie przepisow ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta, podmioty o
ktérych mowa w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej, w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia kontroli na zlecenie ministra wiasciwego do spraw zdrowia,
podmioty prowadzace rejestry ustug medycznych w zakresie niezbednym do prowadzenia
rejestrow, podmioty, ktérym udostepniono dane w zwigzku ze zleceniem dodatkowych
badan czy konsultacji medycznych, dostawcy ustug prawnych w przypadku konieczno$ci
obrony przed ewentualnymi roszczeniami, podmioty udzielajgce $wiadczen zdrowotnych,
jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci Swiadczen zdrowotnych.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 czerwca
2017 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta oraz majgc na wzgledzie pozostate
przepisy prawa dotyczace dziatalno$ci medycznej przez okres maksymalnie 20 lat, liczac od
konca roku kalendarzowego, w ktérym dokonano ostatniego wpisu w dokumentacji
medyczne;.

PRZYSLUGUJA PANSTWU NASTEPUJACE PRAWA WYNIKAJACE Z RODO:
* prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych (w tym uzyskania kopii
danych),
* prawo zgdania sprostowania swoich danych osobowych,

* prawo zgdania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych
(w uzasadnionych przypadkach),
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» prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych
(danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO?).

+ prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

OBOWIAZEK PODANIA DANYCH:

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Brak podania
niniejszych danych uniemozliwi realizacje celu zwigzanego z udzielaniem swiadczen opieki
zdrowotne;.

*Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
080b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oséb rejestrujgcych
sie poprzez formularz na stronie internetowej Administratora
Koban Optyk Tomasz Koban & Helena Koban Spétka Cywilna

ADMINISTRATOR PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Koban Optyk Tomasz Koban & Helena
Koban Spotka Cywilna, z siedzibg przy ul. Cichej 43, 55-220 Jelcz-Laskowice. Kontakt e-
mail: tomekkoban24@gmail.com

CELE W JAKICH BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

1) Rejestraciji i obstugi wizyty (badanie wzroku, S$wiadczenie ustug optycznych) na
podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg lub do podjecia dziatah na zgdanie
osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy) — w zakresie danych
kontaktowych (imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu),

2. art. 9ust. 2 lit. a RODO* w zw. z art. 9 ust. 2 lit. h RODO* (przetwarzanie na
podstawie wyraznej zgody oraz w celu diagnozy medycznej i zapewnienia opieki
zdrowotnej) — w zakresie danych dotyczacych zdrowia podanych w ankiecie
przedrejestracyjnej (dolegliwosci wzrokowe, wady wzroku),

2) Woysyiki automatycznych potwierdzeh terminu wizyty oraz przypomnien na
podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie niezbedne do wykonania umowy),

3) Przesytania materiatdw edukacyjnych dotyczacych zdrowia oczu drogg elektroniczng
(e-mail) i/lub SMS — wytgcznie po udzieleniu odrebnej zgody — na podstawie:
1. art. 6 ust. 1 lit. a RODO* (zgoda osoby, ktérej dane dotyczg) w zw. z ustawg z
dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng oraz ustawg z dnia
16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne,

4) Ochrony przed roszczeniami i dochodzenia roszczen na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (prawnie uzasadniony interes administratora polegajgcy
na dbaniu o swoje prawa i interesy),

5) Realizacji obowigzku przechowywania dokumentacji medycznej na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. c RODO* w zw. z art. 9 ust. 2 lit. h RODO* oraz ustawg z dnia 6
listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (obowigzek
prawny cigzacy na administratorze),

ODBIORCY PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Bedziemy przekazywa¢ (w odpowiednich sytuacjach powierza¢ do przetwarzania) Pahnstwa
dane osobowe dostawcom systemow informatycznych obstugujgcych rejestracje online
(system rezerwacji wizyt, platforma e-mail/SMS, hosting strony internetowej), dostawcom
ustug poczty elektronicznej, podmiotom swiadczgcym ustugi prawne w zakresie niezbednym
do obrony przed ewentualnymi roszczeniami, podmiotom upowaznionym na podstawie
przepiséw ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta. Z kazdym z podmiotow,
ktorym powierzamy przetwarzanie danych osobowych, zawieramy umowe powierzenia
przetwarzania danych, o ktérej mowa w art. 28 RODO*.
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CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

1)

2)

3)

5)

Dane przetwarzane w celu rejestracji i obstugi wizyty (w tym dane medyczne zawarte
w dokumentacji) — przez okres maksymalnie 20 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktérym dokonano ostatniego wpisu w dokumentacji medycznej,
zgodnie z art. 29 ust. 1 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i
Rzeczniku Praw Pacjenta;

Dane przetwarzane w celu wysytki potwierdzen i przypomnien — przez czas
niezbedny do realizacji wizyty, a nastepnie przez okres wynikajgcy z pkt 1) powyzej,
o ile dane weszly w sktad dokumentacji medycznej;

Dane przetwarzane w celu wysytki materiatéow edukacyjnych (marketing) — do czasu
wycofania udzielonej zgody lub ztozenia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, nie
dtuzej jednak niz przez czas trwania relacji pacjent—Administrator;

Dane przetwarzane w celu dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — przez
okres 6 lat od zakonczenia relacji pacjent—Administrator (przedawnienie roszczeh
cywilnych);

Dane z rejestru zgdd (wpisy o wyrazeniu, wersji i ewentualnym wycofaniu zgdéd) —
przez caty okres przetwarzania danych, do ktérych zgody sie odnosza, tj. co do
zasady przez 20 lat wynikajgcych z dokumentacji medycznej.

PRZYSLUGUJA PANSTWU NASTEPUJACE PRAWA WYNIKAJACE Z RODO:

prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych (w tym uzyskania kopii
danych),

prawo zgdania sprostowania swoich danych osobowych,

prawo zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych
(w uzasadnionych przypadkach, z zastrzezeniem, ze prawo to moze by¢ ograniczone
przez obowigzujgce przepisy dotyczgce przechowywania dokumentacji medycznej),

prawo do przenoszenia swoich danych osobowych do innego administratora — w
przypadku danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* oraz art. 6
ust. 1 lit. a RODO*,

prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem (dotyczy danych zdrowotnych — art. 9 ust. 2
lit. a RODO* oraz zgody marketingowej — art. 6 ust. 1 lit. a RODO*); zgode mozna
wycofa¢ e-mailem na adres: tomekkoban24@gmail.com lub klikajgc link rezygnacji w
kazdej wiadomosci marketingowe;j,

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych —
w przypadku danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO*,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

OBOWIAZEK PODANIA DANYCH:

Podanie danych kontaktowych (imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu) jest
warunkiem niezbednym do dokonania zapisu na wizyte — bez tych danych rejestracja nie
jest mozliwa. Podanie danych dotyczacych stanu zdrowia w ankiecie przedrejestracyjnej jest
dobrowolne, jednak ich brak moze uniemozliwi¢ wtasciwe przygotowanie sie do udzielenia
Swiadczenia. Podanie danych w celu otrzymywania materiatdw edukacyjnych jest catkowicie
dobrowolne i nie warunkuje mozliwosci zapisu na wizyte.

INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PRZETWARZANIU:

Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
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tym profilowaniu, wywotujgcemu skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na Panstwa
wptywajgcemu.
*Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oséb sktadajgcych
oferte pracy w ramach prowadzonego postepowania
rekrutacyjnego

Koban Optyk Tomasz Koban & Helena Koban Spétka Cywilna

ADMINISTRATOR PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Koban Optyk Tomasz Koban & Helena
Koban Spotka Cywilna, z siedzibg przy ul. Cichej 43, 55-220 Jelcz-Laskowice. Kontakt e-
mail: tomekkoban24@gmail.com

CELE W JAKICH BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

1) Przeprowadzenie obechego postepowania rekrutacyjnego wraz z wyborem oferty na
podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w zakresie danych ujetych w
art. 221 § 1i § 2 Kodeksu pracy,

2. art. 6 ust. 1 lit. a RODO* (przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej
zgody) w zakresie przekazania pozostatych danych w ofercie przez kandydata do
pracy,

3. art. 9 ust. 2 lit. a RODO* (przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyraznie
wyrazonej zgody w oddzielnym o$wiadczeniu) w zakresie przekazania danych
osobowych nalezgcych do szczegdlnych kategorii danych (w tym np. danych o
stanie zdrowia) okreslonych w art. 9 ust. 1 RODO*.

2) Przeprowadzenia przysztych rekrutacji na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. a RODO* oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO* (przetwarzanie odbywa
sie na podstawie wyrazonej zgody w oddzielnym o$wiadczeniu w przypadku
przetwarzania danych osobowych szczegodlnych kategorii danych)

ODBIORCY PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Przychodnia bedzie przekazywa¢ (w odpowiednich sytuacjach powierza¢ do przetwarzania)
dane osobowe dostawcom ustug pocztowych, dostawcom ustug i wszelkiego
oprogramowania |IT wspomagajgcego zarzgdzanie, dostawcom ustug w zakresie hostingu
poczty elektronicznej.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

1) Przeprowadzenia obecnhego postepowania rekrutacyjnego w zakresie danych ujetych
w art. 221 § 11 § 2 Kodeksu pracy bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane do czasu
zakonczenia postepowania rekrutacyjnego. W celu przeprowadzenia obecnego
postepowania rekrutacyjnego w zakresie pozostatych danych przetwarzanych na
podstawie udzielonej zgody/wyraznej zgody Panstwa dane bedziemy przetwarza¢ do
czasu wycofania udzielonej zgody, jednakze nie dtuzej niz do zakonczenia
postepowania rekrutacyjnego. Po tym czasie usuniemy Panstwa dane nawet mimo
braku wycofania zgody.

2) Przeprowadzenia pdzniejszych rekrutacji Pahstwa dane bedziemy przetwarzaé do
czasu wycofania zgody, jednakze nie dtuzej niz 12 miesiecy od momentu udzielenia
zgody. Po tym czasie usuniemy Pahstwa dane nawet mimo braku wycofania zgody.
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PRZYSLUGUJA PANSTWU NASTEPUJACE PRAWA WYNIKAJACE Z RODO:

prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych,
prawo zgdania sprostowania swoich danych osobowych,
prawo zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

prawo do wycofania zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem (ij. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO* oraz
art. 9 ust. 2 lit. a RODO*),

prawo do przenoszenia swoich danych osobowych do innego administratora (danych
przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO*; art. 9 ust. 2 lit. a RODO¥)

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Zgode mozna wycofa¢ osobiscie w siedzibie Przychodni listownie lub pocztg elektroniczng
(e-mail: tomekkoban24@gmail.com)

OBOWIAZEK PODANIA DANYCH:

Podanie danych osobowych wskazanych w art. 221 Kodeksu pracy jest dobrowolne,
jednakze konieczne, aby moc uczestniczy¢é w postepowaniu rekrutacyjnym a brak ich
podania moze skutkowaé nie wzieciem pod uwage ztozonej oferty pracy. Podanie przez
Panstwa pozostatych danych na gruncie udzielonej zgody jest dobrowolne i pozostaje bez
wptywu na biezgce postepowanie rekrutacyjne.

*Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0so0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oséb sktadajgcych
oferte pracy
Koban Optyk Tomasz Koban & Helena Koban Spétka Cywilna

ADMINISTRATOR PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Koban Optyk Tomasz Koban & Helena
Koban Spotka Cywilna, z siedzibg przy ul. Cichej 43, 55-220 Jelcz-Laskowice. Kontakt e-
mail: tomekkoban24@gmail.com

CELE W JAKICH BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

1) Przeprowadzenia przysztych rekrutacji na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. a RODO* (przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej
zgody) oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO* (przetwarzanie odbywa sie na podstawie
wyrazonej zgody w oddzielnym o$wiadczeniu kandydata, w przypadku
przetwarzania danych osobowych szczegdlnych kategorii danych)

ODBIORCY PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Bedziemy przekazywaé (w odpowiednich sytuacjach powierza¢ do przetwarzania) Panhstwa
dane osobowe dostawcom ustug pocztowych, dostawcom ustug i wszelkiego
oprogramowania |IT wspomagajgcego zarzgdzanie spoétkg, dostawcom ustug w zakresie
hostingu poczty elektroniczne;j.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

Panstwa dane bedziemy przetwarza¢ do czasu wycofania zgody, jednakze nie diuzej niz 12
miesiecy od momentu udzielenia zgody. Po tym czasie usuniemy Panhstwa dane, nawet
mimo braku wycofania zgody.

PRZYSLUGUJA PANSTWU NASTEPUJACE PRAWA WYNIKAJACE Z RODO:

* prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych,

* prawo zgdania sprostowania swoich danych osobowych,

* prawo zgdania usuniecie lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
* prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych,

* prawo do przenoszenia swoich danych osobowych,

» prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$c¢ z
prawem przetwarzania, ktdorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

* prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Zgode mozna wycofa¢ osobiscie w siedzibie Przychodni listownie lub poczta elektroniczng
(e-mail: tomekkoban24@gmail.com)
OBOWIAZEK PODANIA DANYCH:

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek konieczne w celu mozliwosci
uczestniczenia w przysztych procesach rekrutacyjnych organizowanych przez Przychodnie,
stad brak ich podania moze skutkowac¢ nie wzieciem pod uwage ztozonej oferty pracy

*Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
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0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych zleceniobiorcéow
podlegajacych zgtoszeniu do ubezpieczen spotecznych
Koban Optyk Tomasz Koban & Helena Koban Spétka Cywilna

ADMINISTRATOR PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Koban Optyk Tomasz Koban & Helena
Koban Spotka Cywilna, z siedzibg przy ul. Cichej 43, 55-220 Jelcz-Laskowice. Kontakt e-
mail: tomekkoban24@gmail.com

CELE W JAKICH BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

1)

2)

3)

4)

5)

7)

8)

Rozpatrzenia ztozonej oferty na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie jest niezbedne celu realizowania prawnie
uzasadnionych interesow administratora polegajgcych na wyborze wtasciwe;j
oferty odpowiadajgcej na zapotrzebowania Spotki)

Podjecia dziatan zmierzajgcych przed zawarciem umowy na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do pojecia dziatah na
zadanie osoby, ktérej dane dotyczg przed zawarciem umowy).

Zawarcia i wykonania umowy na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza)

Wypetnienia obowigzku prawnego wzgledem organdw publicznych w zakresie
zgtoszen zleceniobiorcy do ubezpieczen spotecznych na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) i w zwigzku z przepisami
takimi jak: ustawa z dnia 13.10.1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,
ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych, rozporzadzehn wykonawczych w sprawie minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej,

Prowadzenia dokumentaciji ksiegowej i podatkowej na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) i w zwigzku z przepisami
takimi jak ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci, ustawa z dnia
26.07.1991 r. o podatku dochodowym od o0sdb fizycznych oraz ogétem przepisdéw
regulujgcych zasady powstawania, ustalania oraz wygasania zobowigzan
podatkowych jak i innych przepiséw dotyczacych podatkéw.

Obrony przed roszczeniami i dochodzeniem roszczen na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie jest niezbedne celu realizowania prawnie
uzasadnionych intereséw administratora polegajgcych na dbaniu o wizerunek i
dobre imie)

Nadania i dalszej realizacji upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w

imieniu administratora (w przypadku zleceniobiorcéw upowaznianych do

przetwarzania danych osobowych) na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (wypetnienie obowigzku cigzgcego na administratorze
danych) w zwigzku z art. 29 RODO*.

Prowadzenia ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
na podstawie:
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1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie jest niezbedne w celu realizowania
prawnie uzasadnionego interesu administratora jakim jest dbanie o poufnos¢
informaciji przedsiebiorstwa oraz wtasciwg organizacje pracy).

ODBIORCY PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Bedziemy przekazywac¢ (w odpowiednich sytuacjach powierza¢ do przetwarzania) dane
osobowe dostawcom ustug pocztowych, dostawcom ustug i wszelkiego oprogramowania IT
wspomagajgcego zarzadzanie spodtkg, dostawcom ustug w zakresie hostingu poczty
elektronicznej, dostawcom ustug hotelarskich oraz innych ustug noclegowych w zakresie
delegowania zleceniobiorcy oraz organizacji wyjazdéw stuzbowych, podmiotom
Swiadczgcym ustugi przewozu osoéb, podmiotom posredniczgcym w rezerwacji miejsc
noclegowych czy ustug transportowych, bankom oraz pozostatym instytucjom finansowym w
zakresie wyptaty wynagrodzenia, podmiotom swiadczgcym ustugi szkoleniowe.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

1) w celu rozpatrzenia ztozonej oferty — do czasu zakonczenia jej rozpatrywania;

2) w celu podjecia dziatah przed zawarciem umowy — do czasu jej podpisania bgdz
odstgpienia od podpisania umowy;

3) w celu zawarcia i wykonania umowy — do czasu zakonczenia umowy;

4) w celu wypetnienia obowigzku prawnego wzgledem organow publicznych w zakresie
zgtoszen zleceniobiorcy do ubezpieczen spotecznych — 10 lat od zakonczenia
umowy zlecenia;

5) w celu prowadzenia dokumentaciji ksiegowej i podatkowej — 5 lat od zakonczenia
roku kalendarzowego w ktérym powstat obowigzek podatkowy;

6) w celu obrony przed roszczeniami i dochodzeniem roszczen — 6 lat od zakonczenia
umowy;

7) w celu nadania i realizacji upowaznienia do przetwarzania danych osobowych — do
czasu ustania upowaznienia;

8) w celu prowadzenia ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych — 6 lat od ustania upowaznienia.

PRZYSLUGUJA PANSTWU NASTEPUJACE PRAWA WYNIKAJACE Z RODO:

* prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych,
* prawo zgdania sprostowania swoich danych osobowych,
* prawo zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

» prawo do przenoszenia swoich danych osobowych do innego administratora — w
przypadku danych przetwarzanych na gruncie realizacji umowy tj. art. 6 ust. 1 lit. b
RODO?,

+ prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych —
w przypadku danych przetwarzanych w celu realizacji prawnie uzasadnionego
interesu administratora tj. art. 6 ust. 1 lit. f RODO*,

» prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
OBOWIAZEK PODANIA DANYCH:

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne w celu zawarcia oraz
realizacji umowy zlecenia. W przypadku niepodania danych osobowych nie bedzie mozliwe
wypetnienie powyzszych celéw, czyli podpisanie oraz realizacja umowy zlecenia.

*Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
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0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dostawcoéw i
kontrahentéw
Koban Optyk Tomasz Koban & Helena Koban Spétka Cywilna

ADMINISTRATOR PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Koban Optyk Tomasz Koban & Helena
Koban Spotka Cywilna, z siedzibg przy ul. Cichej 43, 55-220 Jelcz-Laskowice. Kontakt e-
mail: tomekkoban24@gmail.com

CELE W JAKICH BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

6) Podjecie dziatan zmierzajgcych do zawarcia umowy na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie danych jest niezbedne do podjecia
dziatan przed zawarciem umowy).

7) Zawarcie i wykonanie umowy na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg).

8) Prowadzenie dokumentacji ksiegowej i podatkowej na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do wypetienia

obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) i w zwigzku z przepisami
takimi jak ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawa z dnia 15
lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawa z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz ogétem przepiséw regulujgcych
zasady powstawania, ustalania oraz wygasania zobowigzan podatkowych jak i
innych przepiséw dotyczgcych podatkow.

9) Obrona przed roszczeniami i dochodzenie roszczen na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie jest niezbedne celu realizowania prawnie
uzasadnionych interesow administratora polegajgcych na dbaniu o swoje
interesy)

10) Zgtaszanie oraz rozpatrywanie reklamacji, ewentualnych skarg czy pozostatych
wnioskow dotyczgcych wspotpracy na podstawie:
1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie jest niezbedne celu realizowania prawnie

uzasadnionych intereséw administratora polegajacych na dbaniu o wiasciwag
realizacje umowy i jakos¢ dostarczanych produktéow/ustug w ramach wspétpracy).

ODBIORCY PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Bedziemy przekazywa¢ (w odpowiednich sytuacjach powierza¢ do przetwarzania) dane
osobowe dostawcom ustug pocztowych, dostawcom ustug kurierskich, zaufanym
dostawcom wustug i wszelkiego oprogramowania IT wspomagajgcego zarzgdzanie
przedsiebiorstwem, ustug w zakresie hostingu poczty elektronicznej, dostawcom ustug
prawnych, bankom oraz innym instytucjom finansowym w zakresie realizacji ptatnosci.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

6) w celu podjecia dziatah zmierzajgcych do zawarcia umowy — do czasu podpisania
umowy lub odstgpienia od jej podpisania,

7) w celu zawarcia i wykonania umowy — do czasu zakonczenia umowy,

8) w celu prowadzenia dokumentaciji ksiegowej i podatkowej — 5 lat od zakonczenia
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roku kalendarzowego w ktérym powstat obowigzek podatkowy,

9) w celu obrony przed roszczeniami i dochodzeniem roszczen — 6 lat od zakonczenia
umowy,

10) w celu rozpatrywania lub zgtaszania reklamacji, ewentualnych skarg, wnioskow — 1
rok od doreczenia przedmiotowego zgtoszenia.

11) W celu wystawiania referencji dostawcom — do czasu doreczenia wystawionych
referencji dostawcy.

PRZYSLUGUJA PANSTWU NASTEPUJACE PRAWA WYNIKAJACE Z RODO:

* prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych,
* prawo zgdania sprostowania swoich danych osobowych,
* prawo zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

» prawo do przenoszenia swoich danych osobowych do innego administratora — w
przypadku danych przetwarzanych na gruncie umowy tj. art. 6 ust. 1 lit. b RODO*,

+ prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych —
w przypadku danych przetwarzanych w celu realizacji prawnie uzasadnionego
interesu administratora tj. art. 6 ust. 1 lit. f RODO*,

* prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

OBOWIAZEK PODANIA DANYCH:

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne w celu zawarcia oraz
realizacji postanowien umowy i wspotpracy. W przypadku niepodania danych osobowych nie
bedzie mozliwe wypetnienie powyzszych celdéw w tym realizacja postanowieh zawartej
umowy.

*Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oséb
reprezentujgcych dostawcow i kontrahentéw Koban Optyk Tomasz
Koban & Helena Koban Spétka Cywilna bedacych osobami
fizycznymi prowadzgcymi dziatalnos¢ gospodarcza

ADMINISTRATOR PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Koban Optyk Tomasz Koban & Helena
Koban Spotka Cywilna, z siedzibg przy ul. Cichej 43, 55-220 Jelcz-Laskowice. Kontakt e-
mail: tomekkoban24@gmail.com

CELE W JAKICH BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

3) Podjecie dziatan zmierzajgcych do zawarcia umowy na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie danych jest niezbedne do celu
realizowania prawnie uzasadnionych intereséw administratora polegajgcych na
dazeniu do zawarcia umowy)

4) Zawarcie i wykonanie umowy na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie danych jest niezbedne do celu
realizowania prawnie uzasadnionych interesow administratora polegajacych na
wiasciwym wykonaniu umowy).

5) Prowadzenie dokumentacji ksiegowej i podatkowej na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia

obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) i w zwigzku z przepisami
takimi jak ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci, ustawa z dnia 15
lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawa z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz ogétem przepiséw regulujgcych
zasady powstawania, ustalania oraz wygasania zobowigzan podatkowych jak i
innych przepiséw dotyczacych podatkéw.

6) Obrona przed roszczeniami i dochodzenie roszczen na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie jest niezbedne celu realizowania prawnie
uzasadnionych intereséw administratora polegajgcych na dbaniu o swoje
interesy)

7) Zgtaszanie oraz rozpatrywanie reklamacji, ewentualnych skarg czy pozostatych
wnioskéw dotyczgcych wspétpracy na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie jest niezbedne celu realizowania prawnie
uzasadnionych interesow administratora polegajgcych na dbaniu o wtasciwg
realizacje umowy i jakos¢ dostarczanych produktow/ustug w ramach wspétpracy).

8) Woystawiania referencji dostawcom na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie jest niezbedne w celu realizowania
prawnie uzasadnionych intereséw administratora).

ODBIORCY PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Bedziemy przekazywac¢ (w odpowiednich sytuacjach powierza¢ do przetwarzania) dane
osobowe dostawcom ustug pocztowych, dostawcom ustug kurierskich, zaufanym
dostawcom ustug i wszelkiego oprogramowania IT wspomagajgcego zarzgdzanie
przedsiebiorstwem, ustug w zakresie hostingu poczty elektronicznej, dostawcom ustug
prawnych, bankom oraz innym instytucjom finansowym w zakresie realizacji ptatnosci.

Strona 16z 19



CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

3)
4)

9)
6)

7)
8)

9)

w celu oceny potencjatu dostawcy — do czasu zakohczenia procedury wyboru/oceny
dostawcy,

w celu podjecia dziatan zmierzajgcych do zawarcia umowy — do czasu podpisania
umowy lub odstgpienia od jej podpisania,
w celu zawarcia i wykonania umowy — do czasu zakohczenia umowy,

w celu prowadzenia dokumentacji ksiegowej i podatkowej — 5 lat od zakonczenia
roku kalendarzowego w ktérym powstat obowigzek podatkowy,

w celu obrony przed roszczeniami i dochodzeniem roszczen — 6 lat od zakonczenia
umowy,

w celu rozpatrywania lub zgtaszania reklamac;ji, ewentualnych skarg, wnioskow — 1
rok od doreczenia przedmiotowego zgtoszenia.

W celu wystawiania referencji dostawcom — do czasu doreczenia wystawionych
referencji dostawcy.

PRZYSLUGUJA PANSTWU NASTEPUJACE PRAWA WYNIKAJACE Z RODO:

prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych,
prawo zgdania sprostowania swoich danych osobowych,
prawo zagdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych —
w przypadku danych przetwarzanych w celu realizacji prawnie uzasadnionego
interesu administratora tj. art. 6 ust. 1 lit. f RODO*,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

OBOWIAZEK PODANIA DANYCH:

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne w celu zawarcia oraz
realizacji postanowien umowy i wspétpracy. W przypadku niepodania danych osobowych nie
bedzie mozliwe wypetnienie powyzszych celow w tym realizacja postanowien zawartej
umowy.

*Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oséb, z ktérymi
prowadzona jest korespondencja (poczta tradycyjng oraz
elektroniczna)

Koban Optyk Tomasz Koban & Helena Koban Spétka Cywilna

ADMINISTRATOR PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Koban Optyk Tomasz Koban & Helena
Koban Spotka Cywilna, z siedzibg przy ul. Cichej 43, 55-220 Jelcz-Laskowice. Kontakt e-
mail: tomekkoban24@gmail.com

CELE W JAKICH BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:

2) Woysyika i odbiér korespondencji listownej/elektronicznej na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie jest niezbedne w celu realizowania
prawnie uzasadnionego interesu administratora jakim jest dgzeniu do wlasciwego
zatfatwienia sprawy, dbanie o jako$¢ wspotpracy, udzielanie odpowiedzi na
nadsytang korespondencje oraz zatatwianie wszelkich spraw bedacych jej
przedmiotem),

3) Prowadzenia rejestru korespondencji na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie jest niezbedne w celu realizowania
prawnie uzasadnionego interesu administratora jakim jest dbanie o wasciwy
przeptyw informacji w Spotce jak réwniez dbanie o wtasciwg organizacje pracy)

4) Obrona przed roszczeniami i dochodzenie roszczeh na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (przetwarzanie jest niezbedne celu realizowania prawnie
uzasadnionych intereséw administratora polegajgcych na dbaniu o interesy
Spotki)

ODBIORCY PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH:

Bedziemy przekazywaé¢ (w odpowiednich sytuacjach powierza¢ do przetwarzania) dane
osobowe dostawcom ustug pocztowych, zaufanym dostawcom ustug i wszelkiego
oprogramowania IT wspomagajgcego zarzgdzanie przedsiebiorstwem, ustug w zakresie
hostingu poczty elektronicznej, dostawcom ustug prawnych.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC PANSTWA DANE OSOBOWE:
9) w celu wysyiki i odbioru korespondencji — do czasu zatatwienia sprawy bedace;j
przedmiotem korespondencji,

10) w celu prowadzenia rejestru korespondencji — 6 lat od zarejestrowania
korespondencji w dzienniku korespondenciji,

11) w celu obrony przed roszczeniami i dochodzenia roszczeh — 6 lat od nadania lub
odbioru korespondencji

PRZYSLUGUJA PANSTWU NASTEPUJACE PRAWA WYNIKAJACE Z RODO:

* prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych;

* prawo zgdania sprostowania swoich danych osobowych;

* prawo zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

» prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych;
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* prawo wniesienie skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

OBOWIAZEK PODANIA DANYCH:

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne w celu rejestracji
korespondencji przychodzacej oraz udzielenia odpowiedzi. W przypadku odmowy podania
danych osobowych nie bedzie mozliwe zatatwienie spraw bedacych przedmiotem
korespondencji.

*Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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